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ADEPE ...
de Desenvalvimento
Agéncia de Desenvolvimento Econdmico
Econémico de Pernambuca F ESTADO IDE MUDANCA

PORTARIA DIRETORIA N2 62/2023
A DIRETORIA DA ADEPE, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pelo Estatuto Social, e, tendo em vista o disposto no art. 106, § 1° do
Regulamento de Contratagdes da ADEPE;

Considerando que a ADEPE tem como atribuicdo precipua o fomento ao desenvolvimento econémico e social do Estado de Pernambuco, de
modo que dentre as atividades desenvolvidas incluem-se negdcios juridicos de diversas naturezas;

Considerando que em decorréncia do objeto social da ADEPE, a depender da natureza do negécio juridico firmado, as empresas adquirentes se
comprometem a cumprir com os encargos econdmicos e financeiros acordados quando da celebragdo do negdcio juridico;

Considerando que o Processo Administrativo Estadual é regulado, de modo genérico, pela Lei Estadual n° 11.781 de 06 de junho de 2000,
visando, em especial, a protegao dos direitos dos administrados e ao melhor cumprimento dos fins da administragdo publica;

Considerando a demanda da ADEPE em regulamentar, de modo especifico, as rescisdes contratuais dos contratos que ndo preveem clausula
penal, e nos quais figura como parte, de modo a atender as necessidades e peculiaridades da empresa contratada e da administragéo publica;

Considerando que a rescisdo contratual ndo configura hipétese de sangdo administrativa, admitindo-se, portanto, a instauracdo de processo

administrativo simplificado, nos termos do Parecer PGE CT/CV n° 310/19 (SAJ 2019.02.403200 e do Boletim Informativo n°® 08/2019, da Procuradoria
Consultiva.

RESOLVE:

REGULAMENTAR o procedimento do Processo Administrativo de Rescisdo Contratual dos contratos da Agéncia de Desenvolvimento Econdémico
de Pernambuco - ADEPE que néo preveem clausula penal, nos termos da Lei Estadual 11.781/2000, Decreto Estadual n°® 42.191/2015 e no art. 106, § 1°
do Regulamento de Contratagdes da ADEPE;

| - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Os processos administrativos obedecerdo aos principios da legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, interesse publico, eficiéncia, publicidade, impessoalidade, duragéo razoavel do processo e
devido processo legal, entre outros;

§ 1° Esta Portaria € aplicavel aos Processos Administrativos que tenham por objeto a rescisdo de instrumentos contratuais firmados pela ADEPE.

§ 2° Para os efeitos desta Portaria consideram-se:

| - unidade demandante — unidade da estrutura organizacional da ADEPE dotada de competéncia para formular proposta para a instauragéo de
Processo Administrativo de rescisdo contratual através de Proposta Operacional Administrativa - POA; realizar analise; emitir manifestagdo; parecer
técnico; nota; notificagdo; comunicagao e outros documentos compreendidos nas atividades de instrugdo do processo administrativo em matéria de sua
area de atuagdo, nos termos do Regulamento de Contratagdes;

II - autoridade — o servidor ou agente publico dotado de poder de decisao;

Il - administrado — pessoa fisica ou juridica que é atendida pela Administracao;

IV - interessado — o administrado que inicia o processo administrativo como titular de direitos ou interesses individuais;

V - processo administrativo — conjunto de atos administrativos coordenados que se sucedem logicamente, com objetivo de se obter uma deciséo
final,

VI - comunicagdo — é o ato de comunicar, por meio de instrumento oficial, qualquer deciséo, resposta ou declaragdo constante do processo
administrativo, com ou sem efeito de contagem de prazo ou risco de perecimento de direito; e

VIl - intimagdo — é a comunicagado entre o 6rgdo ou a unidade administrativa e o interessado, pelo qual se da ciéncia de decisdes proferidas por
autoridade competente, para efeito de contagem de prazo.

Art. 2° Os atos processuais independem de forma determinada, salvo quando a lei expressamente a exigir, considerando-se validos os que,
realizados de outro modo, Ihe preencham a finalidade essencial.

Art. 3° Os atos serdo praticados exclusivamente pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, nos termos do Decreto Estadual n® 45.157/2017.

Art. 4° Com excecéo das disposicdes legais e especificas em contrario, os prazos dos processos em tramite perante 8 ADEPE serdo calculados
de forma continua, sempre em dias Uteis, excluindo-se da sua contagem o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Os prazos s6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na ADEPE.
§ 2° O documento ou manifestacdo remetido a ADEPE pelo interessado sera considerado entregue, para efeito de contagem de prazo:
| - na data e hora do envio do correio eletrénico, quando permitido;

Il - na data e hora apostos no carimbo ou na certificacéo realizada por servidor publico, se realizado nos protocolos fisicos da ADEPE.
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Art. 5° Far-se-a a intimagéo:
| - por telefone, no nimero de contato informado pelo proprio interessado nos autos, devendo o servidor responsavel certificar por escrito o
contato realizado, a data e a qualificacdo minima de quem recebeu a intimagéo, concedendo prazo ndo superior a 2 (dois) dias para que o interessado dé
ciéncia na forma eletrénica ou presencial do ato;

Il - por meio eletrbnico, no enderego eletronico informado pelo interessado no processo, considerando-se o inicio da contagem do prazo
processual, apo6s 5 (cinco) dias da remessa do e-mail ou na data de confirmagéao da leitura, a que vier primeiro;

Il - por via postal, no enderego informado pelo interessado no processo, independentemente de aviso de recebimento, considerando-se a data da
confirmagao de entrega pelos Correios, para inicio da contagem do prazo processual;

IV - pessoalmente, por servidor competente, mediante assinatura do interessado, seu mandatario ou preposto, considerando esta data para inicio
da contagem do prazo processual;

V - por Edital, através de publicagdo no Diario Oficial do Estado, quando frustradas as tentativas pelas modalidades dos incisos anteriores.

§ 1° Para fins do previsto no inciso |, ndo havendo confirmagéo da ciéncia do ato no prazo concedido, o servidor devera proceder a outro meio
para intimagao do interessado, certificando nos autos.

§ 2° A escolha da forma de intimagéo do interessado sera feita, considerando-se e priorizando equitativamente o meio mais célere, menos
dispendioso e que proporcione seguranga juridica.

§ 3° E de inteira responsabilidade do interessado a manutengdo dos dados de contatos atualizados na ADEPE, considerando-se vélidas para
todos os fins processuais, as intimagdes realizadas com base nos dados mais recentes constantes no processo.

Il - DA FASE PRE-PROCESSUAL

Art. 6° A Unidade Demandante - UD deve formular proposta para a instauragdo de Processo Administrativo de rescisdo contratual através de
Proposta Operacional Administrativa - POA, desde que atenda a necessidade da gestdo, e encaminha-la para a Diretoria Competente, constando os
seguintes dados:

| - O assunto da proposta;

Il - O processo licitatério, quando houver, acompanhado do edital de licitacdo, ata de sessdo, homologagéo do certame e demais documentos
necessarios a subsidiar o pedido de abertura do Processo Administrativo de Rescisdo de Contrato;

Ill - Identificacdo do contrato e eventuais termos aditivos, apostilamentos, escrituras publicas e protocolos de intengbes, seu objeto e a
qualificagcdo da empresa interessada ou de quem a represente, se for o caso;

IV - Os fatos que ensejaram a elaboragdo da POA e as clausulas contratuais que supostamente foram descumpridas, acompanhados dos
relatérios de monitoramento efetuados ao longo da relagéo contratual, quando houver; e

V - A solicitagdo de instauragdo de Processo Administrativo de rescisdo contratual para o colegiado ou, caso a UD entenda como necessario, a
solicitagdo de Parecer Juridico para verificar viabilidade da instauragdo do Processo Administrativo de rescisdo contratual.

Art. 7° Caso haja a solicitagdo de Parecer Juridico, a Superintendéncia Juridica ird emitir o Parecer, dentro do prazo estabelecido no regulamento
de contratagdes, e envia-lo a Unidade Demandante com as suas consideragdes e recomendacgdes,

Art. 8° A autoridade competente da Diretoria a qual responda a Unidade Demandante, apds a analise do parecer de que trata o art. 7°, e tomada
as possiveis providéncias apontadas nele, caso entenda pela instauragdo do Processo Administrativo de rescisdo contratual, ird enviar a solicitacdo de
instauragdo do procedimento ao Colegiado de Diretores para a deliberagao de instauragdo do Processo Administrativo de resciséo contratual.

Art. 9° Competira exclusivamente ao Colegiado de Diretores deliberar se a ADEPE ira prosseguir com a Rescisdo Contratual.

Paragrafo unico. Com a deliberagdo favoravel do Colegiado, sera instaurado o Processo Administrativo de Rescisdo Contratual através de
Portaria, a qual designara a Comissdo Permanente de Processos Administrativos para conduzir o Processo Administrativo e determinar a sua atribuigéo,
que sera assinada por:

| - Diretor(a) da Unidade Demandante;

Il - Superintendente Juridico; e

II - Diretor(a)-Presidente(a).

11l - Do Inicio do Processo Administrativo

Art. 10° Apds a publicacdo da Portaria serd aberto um procedimento especifico para a tramitagdo do Processo Administrativo de rescisdo
contratual por meio do SEI, ou outro sistema utilizado pela ADEPE.

Art. 11. A Comissdo Permanente de Processos Administrativos sera responsavel pelo procedimento e elaborara os Instrumentos Iniciais do
Processo Administrativo, quais sejam:

| - Capa;

Il - Termo de Autuacgao;
IIl - Nota de Imputacéo; e
IV - Intimagéo.

§ 1° A Capa contera os seguintes elementos:

https://sei.pe.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=50637316&infra_siste...  2/5



18/12/2023, 15:17 SEI/GOVPE - 43644965 - GOVPE - Portaria

| -Numero do Processo Administrativo;

Il -Indicagédo do nome e da matricula dos servidores que compde a Comissao;

11I- Indicagdo da POA que propds a instauragdo do procedimento; e

IV -Nome da empresa e seu CNPJ, bem como a qualificagdo de seus representantes.

§ 2° O Termo de Autuacédo indicara a legislagdo, as normativas e regulamentacgdes que serdo observadas durante o procedimento, a indicagdo do
numero do SEI em que tramita o processo, bem como o nimero do contrato firmado com a empresa.

§ 3° A Nota de Imputagédo — NI contera, no minimo:

| - A descrigdo detalhada das ocorréncias ou fatos noticiados pelos responsaveis pelos procedimentos de licitagdo e contratagdo, bem como pelas
atividades fiscalizatérias a eles pertinentes;

Il - As normas legais, regulamentares, editalicias e contratuais transgredidas, conforme o caso; e
Il - A clausula resolutiva ou outra hipétese de legal ou contratual de rescisao contratual, se constatadas as infragdes previstas.

§ 4° Da lavratura da Nota de Imputagdo — NI sera elaborada Intimag&o a qual ira intimar o imputado para o oferecimento de Defesa, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, da qual constara;

I- A'informacgao de que o imputado podera ter vista dos autos;ll- Identificagdo do imputado e da autoridade que instaurou o procedimento;
Il - Breve descri¢édo do fato capaz de ensejar a aplicagdo de penalidade, reportando-se a NI;

IV- Citagao preliminar das normas infringidas;

V- Informagéo da continuidade do processo independentemente da manifestagao do interessado;

VI - Cépia desta Portaria; e

VII - outras informacgdes julgadas necessarias pela Administragéo.

Art. 12. O envio da Intimagdo com a Nota de Imputagéo seguira o disposto no art. 5° desta Portarial.

Paragrafo unico. As comunicacdes e intimagdes posteriores serdo realizadas, preferencialmente, através do e-mail institucional da Comissao
Permanente de Processos Administrativos da ADEPE (“cppa@adepe.pe.gov.br”) para o e-mail fornecido pela empresa e vice-versa.

1l - DA COMPLEMENTAGAO DA INSTRUGAO PROCESSUAL

Art. 13. Os(as) interessados(as) tém direito a vista do Processo através da consulta publica do SEI, obedecida a regulamentacédo do sistema, a
obter certiddes ou copias reprograficas ou digitalizadas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros
protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Paragrafo unico. A permissdo para acessar o processo administrativo s6 se dara mediante prévio cadastro do usuario externo pela unidade
administrativa de protocolo, conforme documentos e procedimentos estabelecidos nos regulamentos do SEI.

Art. 14. Ap6s o recebimento da Defesa, ou transcorrido o prazo sem manifestagdo do imputado, a Comissao realizara as medidas necessarias a
complementagdo da instrugcdo processual, colhendo, se for o caso, novas informacdes dos responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo da atividade
investigada, bem como realizando vistorias, oitivas de testemunhas ou qualquer outra providéncia necessaria a elucidagao dos fatos.

Paragrafo Unico. A complementacéo da instrugdo prevista no caput, se realizada, devera estar concluida em 15 (quinze) dias, a contar do fim do
prazo assinalado para apresentacdo da Defesa, sendo admitida uma prorrogacao por igual periodo, a critério da autoridade instauradora do Processo.

IV - DA DECISAO E DO RECURSO

Art. 15. Encerrada a instrugdo processual, com ou sem complementacdo, a Comissdo elaborara Relatério Final e o enviard para a Unidade
Demandante competente para Deciséo, que podera:

| - determinar diligéncia para esclarecimento de algum aspecto que ainda considere insuficientemente esclarecido ou solicitar pronunciamento da
assessoria juridica;

Il - anular o procedimento, se entender que esta eivado de nulidade insanavel;

Il - considerar insubsistente a imputagdo, arquivando o processo; e

IV - considerar procedente a imputagéo, decidindo pela rescisao contratual.

Art. 16. O parecer emitido pela assessoria juridica podera ser acolhido como fundamento da decis&o, dela fazendo parte integrante.
Paragrafo unico. A emissao de Parecer Juridico e de Relatério Final ndo ensejara qualquer direito a nova manifestagédo do interessado.
Art. 17. O Termo de Rescisao Contratual contera, no minimo:

| - Identificagdo do Contrato, seu objeto e a qualificagéo das partes que celebraram o contrato;

Il - As normas legais, regulamentares, editalicias e contratuais transgredidas e os motivos da rescisdo; e
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IlI- Os efeitos da rescis&o contratual.

Art. 18. O Recurso Administrativo sera dirigido ao Diretor-Presidente da ADEPE, por intermédio da autoridade que praticou o ato recorrido, a qual
podera:

| — no prazo de 5 (cinco) dias uteis, reconsiderar sua Decis&o; ou
Il — nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, ao Diretor-Presidente da ADEPE para tomada de decisdo.

§ 1° Na hipdtese do inciso Il do caput, a decisé@o sera proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados do recebimento do recurso pelo
Diretor-Presidente.

§ 2° O Recurso Administrativo ou o pedido de reconsideragdo néo terdo efeito suspensivo, mas a Autoridade Competente, presentes razdes de
interesse publico e motivadamente, podera atribuir-lhes essa eficacia.

§ 3° Interposto o Recurso ou o pedido de reconsideragdo, dar-se-a ciéncia aos demais interessados, que poderdo impugna-los no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

Art. 19. O recurso nédo sera conhecido quando interposto:
| - fora do prazo;

Il - por quem néo seja legitimado; e

Il - apds exaurida a esfera administrativa.

Art. 20. Da deciséo do Diretor-Presidente da ADEPE de que trata o art. 18 ndo cabera recurso na esfera administrativa, dando-se o processo por
encerrado e transitado em julgado nessa esfera.

§ 1° A Decisao que julgar o recurso administrativo sera proferida de acordo com a legislagéo vigente e os principios legais aplicaveis, devendo ser
fundamentada, ou seja, deve apresentar os motivos que levaram a sua formacéo, e deve ser comunicada ao interessado por meio de intimacao.

§ 2° O parecer emitido pela assessoria juridica podera ser acolhido como fundamento da deciséo, dela fazendo parte integrante.

§ 3° A emissao de parecer juridico ndo ensejara qualquer direito a nova manifestagéo do interessado.
V - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21. Caso os Processos Administrativos de Aplicagdo de Penalidades — PAAP objetivem, além das sang¢des contratualmente ou legalmente
previstas, também a resciséo do referido instrumento contratual, poder-se-a aplicar esta Portaria, onde cabivel, no tocante a rescisdo do contrato, devendo
a aplicagédo das demais penalidades seguir o rito definido no Regulamento de Contratacdes da ADEPE ou em portaria especifica.

Art. 22. Os modelos dos instrumentos utilizados no Processo Administrativo constam em anexo.

Art. 23. Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura pelo Diretor-Presidente da ADEPE.

Atenciosamente,
COL - COLEGIADO
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Documento assinado eletronicamente por JOSE MARIA RODRIGUES JUNIOR, em 04/12/2023, as 08:44, conforme hordrio oficial de Recife, com
fundamento no art. 102, do Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Camila Bandeira de Mello Santos, em 07/12/2023, as 22:52, conforme horario oficial de Recife, com
fundamento no art. 102, do Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Andre Luis Ferrer Teixeira Filho., em 13/12/2023, as 09:49, conforme horario oficial de Recife, com
fundamento no art. 102, do Decreto n® 45.157, de 23 de outubro de 2017.
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